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Nous pouvons vous proposer des formations a la carte en fonction de vos envies et besoins.
La Fédération a également été labellisée Accompagnateur Guid'Asso généraliste. Nous pouvons
accompagner toutes les associations qui souhaitent s'organiser ou monter un projet.

DES 'BENEVOLES
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FORMATION DES NOUVEAUX ORGANISER UNE AG ASSURER LA GESTION PAPERASSE RANGEE, BENEVOLE
DIRIGEANTS ASSOCIATIFS ECONOMIQUE DE L’ASSOCIATION RASSURE '?onm@wnweeaw,
« Décrypter ses obligations statutaires Fe el B Assurer une bonne gestion administrative

» Maitriser les bases du fonctionnement
associatif

e Laloi 1901 et les obligations 1égales

» Roéles et responsabilités de chacun

SAM 21/03/2026 LUN 23/03/2026
9HOO - 12H00 14H00 - 17H00
LES STATUTS DE SON ASSO

e Analyse des statuts existants

e Comprendre ses obligations pour agir
en conformité

e Adaptations statutaires et déclaration

VEN 03/04/2026 VEN 02/10/2026
14H00 - T7THOO 14H00 - T7THOO

LE PROJET ASSOCIATIF

Module 1: Méthodologie
e Un projet pour qui, pourquoi, quand et
comment ?
e lLes étapes de travail et 'animation
VEN 25/09/2026 SAM 26/09/2026
14H00 - 17H00 9HOO0 - 12H00
Module 2 : Ecriture
e Réflexion sur la vision commune
e Rédaction des objectifs et actions

VEN 13/11/2026 SAM 14/11/2026

14H00 - T7THOO 9HO0 - 12H00
LA RESPONSABILITE DES
DIRIGEANTS

» Les responsabilités civile et pénale de
I'association et de ses dirigeants

» Bonnes pratiques & adopter et
couverture assurance conseillée

MAR 05/05/2026 VEN 13/11/2026
18H30 - 21H30 9HOO - 12H00

e Préparer I'animation de IAG
e Les documents obligatoires

VEN 27/03/2026 MAR 06/10/2026
14H00 - 17H00 18H30 - 21H30

ORGANISERET ANIMERL'ASSO

¢ Qui fait quoi dans une association?
¢ Les organisations de travail

e Animer I'équipe et les réunions

e Créer des relations partenariales

LUN 11/05/2026 SAM 17/10/2026
14H00 - 17H00 9HO0 - 12H00

CREER UNE NOUVELLE ACTIVITE

Créer un budget, fixer des tarifs
Le réglement intérieur de l'activité
Quel intervenant choisir?

LUN 04/05/2026 MER 27/05/2026
14H00 - 17H00 18H30 - 21H30

Les étapes a réaliser avant le lancement

Module 1: Le réle du trésorier
e Role et missions du trésorier
e Organisation des missions comptables
au sein de l'association

SAM 06/06/2026
9HO0 - 12H00

SAM 21/11/2026
9HO0 - 12H00

Module 2 : Les bases de la comptabilité
associative

e Tenir la comptabilité

e Concevoir un CR et un BP & présenter en AG

SAM 06/06/2026 SAM 21/11/2026
13H00 - 16H00 13H00 - 16H00

o  INSCRIPTiON

02.45.26.01.30 - 06.95.70.12.84
anne.bureau@famillesrurales.org

En fonction des demandes :

* Certaines formations peuvent étre proposées en visio.

* Sivous étes un groupe d’au moins 6 bénévoles, pas
besoin de venir a Chartres, nous venons chez vous!

* Et comme toujours : d'autres dates et lieux peuvent étre
Proposeés si vous ne trouvez pas votre bonheur !

A VOS AGENDAS !

» Les missions du secrétariat et la répartition
avec les adjoints

* Les documents d’une asso (création, gestion,
durée, archivage)

e Méthodes de rangement

VEN 13/02/2026
14H00 - 17HO0

VEN 06/11/2026
14H00 - 17HO0

COMMUNIQUER A L'ECRIT
Au sein de Cassociation ef & Ceatdnioun
e Connaitre les documents écrits qu’'une
association doit produire
e Communiquer au sein d'une équipe
bénévole, avec ses adhérents
e Créer et utiliser des outils de communication
adaptés avec Canva

SAM 04/04/2026
9HOO - 13H00

MOBILISER DES BENEVOLES
o o &LE e o &e’ o E.
e Des bénévoles, mais pour quoi faire?
e Analyse des 5 étapes : communiquer,
accueillir, mobiliser, fidéliser, responsabiliser
e Plan d'actions personnalisé des associations

e Bonnes pratiques
MAR 19/05/2026
18H30 - 21H30

VEN 04/12/2026
14H00 - 17H00
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